湖南第一师范学院国家助学贷款操作规程

一、申请阶段

1、申请人向所在系部提交《助学贷款申请书》。

2、各系部根据学生基本情况（家庭经济状况、道德修养、成绩）进行初审，向符合条件者发放《助学贷款审批表》。

3、申请人所在乡（单位）开具《家庭经济证明》（盖单位章）。

4、申请人如实填写《助学贷款审批表》。

5、系部将申请书、审批表和家庭经济证明送交学生资助管理中心复审。

二、审批阶段

6、学生资助管理中心复审并签署意见后送交经办银行审批，符合条件者，再通过系部发放《国家助学贷款合同书》。

7、贷款见证人如实填写关于申请人的《大学生学习品德说明书》（见证人须签字并盖系部公章）。

8、申请人提供本人身份证复印件及学生证复印件各一份。

9、系部对合同书内容进行认真核实，并送学生资助管理中心复审。

10、学生资助管理中心复审后将申请人《品德说明书》、《贷款合同》及证件复印件送交国家开发银行湖南省分行审核。

11、申请人与经办银行签定《国家助学贷款合同》。

三、签贷阶段

1、经办银行审核后与贷款人签订当年放贷的《借款借据》（每年一次）。

2、经办银行根据借款借据所签日期和金额将款项划至学院学生助学贷款专用账户。

四、还贷阶段

13、借款人毕业前夕与经办银行签订《还款确认书》。

14、毕业后按《还款确认书》内容进行还款。

15、借款人工作如有变动，须及时向学院资助管理中心通报。

