
附件：（东方红校区）
湖南第一师范学院2011届毕业生离校手续办理单
系部         班级          姓名       学号           
	财务处：
签字（盖章）：
（文A104）
	 
 嘉泰公司：

签字（盖章）：
（嘉泰广场售卡室
	 
 图书馆：
(借阅证上交)

签字（盖章）：
（图书馆大厅） 

	 
 学生处：
（学生证上交）
签字（盖章）：
（实B303）
	 
 
系部：
签字（盖章）：
（各系部办公室）

	说明：
1.我院2011届毕业生必须办理完所有手续后，才能领取相关证件正式离校。
2.我院2011届毕业生离校手续集中办理，无特殊原因逾期不予受理。
3. 毕业生户口迁移在保卫处办理。

4.毕业生计划生育相关证明办理在后勤处（理A205）

5.毕业生办理完相关手续后，将离校手续办理单上交系部，并领取相关证件。
★嘉泰公司办理离校手续流程：

宿管老师对宿舍的财产进行验收和签字，毕业生带验收条至售卡室盖章。

★图书馆办理离校手续流程：

一、归还借阅的所有图书。

二、毕业生持本人借阅证至统还室核对本人借阅信息：

1.如所有图书已如期归还，至大厅盖章处交还借阅证，盖图书馆公章。

2.如有图书遗失或借阅逾期等情况，请持本人借阅证至读者服务部办理赔偿手续后。至大厅盖章处交还借阅证，盖图书馆公章。

三、如借阅证遗失，请先至统还室说明该情况并核对借阅信息，然后至大厅“遗失借阅证办理处”办理相关手续，再到大厅盖章处盖章。
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