
 2011届毕业生后期工作安排
	时间
	内容
	负责部门
	备注

	6月3日—17日
	学生成绩档案表审核、教材费清算
	教务处、财务处
	结算2011届毕业生教材费

	6月  日前
	毕业证书、教师资格认定申请表、教师资格证书清理、验印、盖章
	教务处
相关系部
	成绩不合格、违纪未撤消、欠缴学杂费者，缓发毕业证；未取得毕业证书，普通话水平未达到相应等级者，不发教师资格证

	6月  日
	发放毕业生离校

手续办理单
	学生工作处
	以系部为单位领取

	6月  日
	毕业生报到证
集中办理
	招生就业处
	

	6月17日前
	毕业生返校
	相关系部
	应届毕业生原则上要求6月日前返校

	
	毕业生上交就业协议书
	招生就业处、

相关系部
	凭已签定好的就业协议书集中办理报到证

	6月19日—20日
	毕业典礼、毕业
座谈、毕业晚会、

毕业合影等
	团委、相关系部
	院级活动由团委组织；系部活动由各系部自行安排

	
	核发教师资格证、毕业证、专升本通知书及英语三级证书
	教务处
	以系部为单位领取

	6月22日
	毕业生报到证

集中办理
	招生就业处
	

	6月24日
	领取毕业生报到证
	招生就业处
相关系部
	以系部为单位领取

	6月  日—  日上午
	东方红校区毕业生办理离校手续
	相关系部、相关处室
	6月  号：外语系、美术系、经管系、数理系、体育系

6月  号上午：教育科学系、文史系、信工系

	6月 日下午
	城南书院校区毕业生办理离校手续
	音乐系、小教部

相关处室
	城南校区大礼堂

	6月 日-  日
	毕业生到系部领取毕业证、教师资格证、报到证等
	相关系部
	由于各种原因缓发的毕业证等相关证件统一由教务处保管

	6月  日
	毕业生离校
	相关系部、相关处室
	学生处协调
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